
 

 
              1.AMAÇ 

 Selçuk Üniversitesi Diş Hekimliği Fakültesi Satın Alma Biriminin doğrudan temin ile satın  

  alma faaliyetinin yöntem ve süreçlerini belirlemektir.   
 

              2.KAPSAM 

         Selçuk Üniversitesi Satın Alma biriminin doğrudan temin yolu ile satın alma faaliyetlerini        

kapsar. 

 

              3.KISALTMALAR 

               ____ 

 

              4. TANIMLAR 

               ____ 

 

               5.SORUMLULAR 

           5.1. Satın Alma Sorumlusu ve çalışanları 

           5.2. Fakülte Sekreteri  

           5.3. İlgili Dekan Yardımcısı 

           5.4. Dekan 

               

              6. FAALİYET AKIŞI 
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Hazırlayan 

 

Kontrol Eden  

 Kal. Yön. Sorumlusu 

Onaylayan 

Dekan 
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Harcama yetkilisi onayı 

Piyasa araştırma tutanağının oluşturulması 

Fiyat Araştırma komisyonu tarafından onaylama 

En uygun fiyatı veren firmadan alım yapılır 

Muayene kabul komisyonu kurma 

Piyasa fiyat araştırmasının yapılması 

Muayene kabul komisyonunca teslim alınması 

İşlem sonu 

 

Fatura karşılığı mal bedeli satıcıya ödenir 

 

Yaklaşık maliyet cetveli oluşturulması 

Uygunluk kontrolü 

Birimlerin talebi alınır 

Fiyat araştırma komisyonu kurulması 

Ödenek kontrolünün yapılması 

Alım onay belgesi düzenlenir 

Malların kabulü 

Malların ambara girişi sağlanır 



 

 


